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           Noto li, 11/03/2011 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTA la nota Prot. N. AOODGAI 7215 dello 04/06/2010, Ministero della Pubblica Istruzione - Direzione 
generale per gli Affari Internazionali Ufficio IV avente per oggetto: Programmazione Fondi 

Strutturali 2007/2013 - Programma Operativo Nazionale "Competenze per lo Sviluppo" finanziato 

con il Fondo Sociale Europeo -- Autorizzazione Piani integrati n. AOODGAI 23 del 04/01/2011 

-Annualità 2010/2011; 

VISTO il Regolamento del Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001, n. 44 concernente le "Istruzioni     

generali sulla gestione  amministrativo-contabile  delle istituzioni scolastiche" ed in particolare gli 

artt. 31-36; 
VISTO  il Regolamento del D. P. R. 20 agosto 2001, n. 384 concernente la semplificazione dei 

procedimenti di spese in economia; 

VISTO il Decreto Legislativo 12 aprile 2006, n. 163 "Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi 
e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE; 

VISTE le delibere del Collegio dei docenti, del Consiglio di istituto per la realizzazione delle attività così 

come da Piano integrato autorizzato; 
VISTE le linee guida e le norme per la realizzazione degli interventi; 

PRESO ATTO che al progetto è stato assegnato il CIG n. 1331541663 

 

DETERMINA 
 

di indire una procedura di affidamento in economia per l'acquisto di un "pacchetto completo" relativo 

all'organizzazione ed allo svolgimento di 5 visite di un’intera giornata all’archivio di stato di Siracusa e uno 

stage di 4 giorni con tirocinio a Reggio Calabria (2 giorni) e a Palermo (2 giorni), oltre alla fornitura di 

servizi per la produzione e stampa di materiali finali. 
Sono ammessi alla gara solo le Agenzie di Viaggio, i Tour Operator, le Agenzie formative e tipografie. 

 

1. IMPORTO A BASE DI GARA 
L'importo assunto a base di gara è pari ad Euro 11.000,00 (Undicimila virgola zero zero) IVA inclusa suddiviso in 

due lotti: 1° lotto di € 9000.00 (Novemila virgola zero zero), 2° lotto di 2000,00 (Duemila virgola zero zero). 

L’importo non include la retribuzione dei tutor aziendali e di istituto. 
L'importo a base di gara è soggetto solo a ribasso. Non sono ammesse offerte in aumento o condizionate. L'importo 

predetto è comprensivo di tutte le somme previste per la realizzazione dell'oggetto dell'appalto. 

 

2. NATURA DEI SERVIZI DA FORNIRE 

LOTTO n.1 – Importo € 9.000,00 (Novemila virgola zero zero) 

L'offerta relativa al lotto completo deve prevedere: 

1. Numero 5 viaggi di un giorno a Siracusa comprensivi di pranzo, con stage  
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2. Numero 1 soggiorno a Reggio Calabria, di due giorni, con tirocinio e stage. 

3. Numero 1 soggiorno a Palermo, di due giorni, con tirocinio e stage, presso l’Agenzia Nazionale per i beni 

confiscati e sequestrati alla criminalità organizzata con escursioni anche a Portella delle Ginestre, Cinisi e 
Partinico. 

4. Le attività si dovranno svolgere, nel periodo che va dal 2 maggio al 20 dicembre c.a.. 

5. Partecipanti: n. 22 allievi oltre n. 2 docenti accompagnatori tutor della scuola. In caso di ribasso dell’offerta la 

scuola si riserva di incrementare il numero degli alunni partecipanti al progetto.  
6. Gli allievi sono di età compresa tra i 16 e i 18 anni. 

7. Pranzo per tutti i partecipanti nelle escursioni a Siracusa. 

8. Vitto (tre pasti + colazione) e alloggio (un pernotto) in albergo tre stelle minimo, con sede a Reggio Calabria.  
9. Vitto (tre pasti + colazione) e alloggio (un pernotto) in albergo tre stelle minimo, con sede a Palermo. 

10. Copertura assicurativa di infortuni, assistenza sanitaria e danni contro terzi per tutti i componenti durante 

l'intera durata dello stage. 
11. Viaggio in Pullman andata e ritorno. 

12. Descrizione dettagliata dell'organizzazione del viaggio-soggiorno tirocinio stage (organizzazione del trasporto-

trasferimento, soggiorno, le strutture utilizzate (denominazione, luogo, n. telefonici). 
LOTTO n. 2 – Importo € 2000,00 (Duemila virgola zero zero) 

L'offerta relativa al lotto completo deve prevedere: 
1. N. 50 manifesti con relativa progettazione, produzione e stampa. 

2. N. 50 locandine con relativa progettazione, produzione e stampa. 

3. N. 200 brochure con relativa progettazione, produzione e stampa. 

4. N. 100 fascicoli con testi, foto, grafici e raccolte di documentazioni.  

5. N. 100 CD o DVD con relativa progettazione, produzione e masterizzazione 

6. N. 1 allestimento mostra con manifestazione informativa. 

7. La cura delle informazioni alla stampa locale e regionale e delle istituzione pubbliche del territorio. 

8. Descrizione dettagliata delle dimensioni e della qualità del materiale richiesto.  
9. In caso di ribasso dell’offerta la scuola si riserva di variare le quantità dei prodotti previsti in base al budget 

disponibile . 
 

E’ possibile partecipare alla gara per i due lotti complessivamente o per ogni lotto singolo 

 

3. CONDIZIONI PER L'AMMISSIONE ALLA GARA 

Per essere ammessi alla gara è necessario possedere i seguenti requisiti: 

1. Requisiti di ordine generale (capacità giuridica di ordine morale e professionale) di cui all'art. 38 comma 1, 

lett. a),b),c),d),e),f),g),h),i) ed m), del d.lgs. 163/2006. 
2. Requisiti di idoneità professionale di cui all'art. 39 comma 1 del d.lgs. 163/2006, Iscrizione alla C.C.I.A.A. 

in cui sia esplicitato chiaramente il possesso delle licenze per lo svolgimento di attività di Agenzia /Tour 

operator e/o tipografo; 
3. Requisiti di ordine speciale (economico-finanziari e tecnico-professionali) di cui agli artt. 41 e 42 del d.lgs. 

163/2006: 

- dichiarazione concernente il fatturato globale dell' azienda e l'importo relativo a forniture di medesimo 
oggetto, realizzate presso Istituzioni Scolastiche negli ultimi tre esercizi finanziari. 

 

4. TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

Il termine per la presentazione delle offerte, da predisporre e da presentare nel rispetto delle modalità di seguito 
indicate è fissato per le ore 13,00 (tredici) del 24/03/2011. Il plico contenente l'offerta economica e la 

documentazione richiesta nel presente bando, pena l'esclusione dalla procedura, dovrà pervenire entro il termine di 

ricezione, a mezzo raccomandata oppure consegnato a mano al seguente indirizzo: 1° Istituto di Istruzione 

Secondaria Superiore “Matteo Raeli”, Via Vittorio Emanuele 111 - 96017 Noto (SR). Sia nel caso che il plico 
venga fatto pervenire a mezzo di lettera raccomandata AR del servizio postale e di agenzia di recapito, sia nel caso 

venga fatto pervenire mediante consegna a mano, farà fede quanto stabilito dal timbro a data apposto dal 

competente Ufficio Protocollo dell'Istituto. Non farà fede il timbro postale. 
Il plico chiuso, controfirmato sui lembi di chiusura, dovrà riportare l'indicazione della ragione sociale del mittente, 

il numero di protocollo della presente nota e l'oggetto della gara: Offerta stage e tirocinio in Italia - PON FSE 

Titolo “Le(g)ali al sud : Un progetto per la legalità in ogni scuola” Codice Progetto C-3-FSE-2010-1778. 

Il suddetto plico deve contenere la documentazione amministrativa e l'offerta economica, in due distinte buste 
chiuse e firmate sui lembi di chiusura: 

 

BUSTA "A" , sigillata e contrassegnata dall'etichetta "Documentazione Amministrativa" contenente: 



1. Dichiarazione Sostitutiva cumulativa (ex art. 47 D.P.R. 28/12/2000 n. 445) firmata dal legale rappresentante 

in cui la Ditta dichiari: 

 Che è in possesso dei requisiti di cui al precedente art. 2 commi 1, e 2; 
 Che è in regola con gli adempimenti contributivi INPS, INAIL e CASSA EDILE, sulla base della rispettiva 

normativa di riferimento, impegnandosi fin d'ora, a presentare il "DURC" in caso di aggiudicazione della 

gara; o Che ha avuto modo di valutare tutte le circostanze che hanno portato alla determinazione del prezzo 

e che ha considerato lo stesso congruo e remunerativo; o Che mantiene la validità dell' offerta per almeno 
due mesi; 

 Di essere in grado di anticipare, ove necessario, le somme richieste per la prenotazione dei servizi compresi 

nell'offerta (Viaggio,vitto e alloggio) per una quota di almeno il 50%. 
 Di essere iscritta alla C.C.I.A.A. e di essere in possesso delle licenze per lo svolgimento di attività di 

Agenzia /Tour operator, agenzia di formazione;  impegnandosi ad esibire Visura Camerale, in caso di 

aggiudicazione; 
2. Capacità Tecnica: Dichiarazione firmata dal Legale Rappresentante della Ditta concernenti le eventuali 

esperienze realizzate presso Istituzioni scolastiche su programmi formativi simili ed eventuale curriculum 

aziendale aggiornato. 

BUSTA "B", sigillata e contrassegnata dall'etichetta "Offerta -Economica" contenente: Offerta - Economica 
"pacchetto completo" relativa all'organizzazione ed allo svolgimento di un viaggio stage e tirocinio in Italia - 

PON FSE Titolo "le(g)ali al sud" Codice Progetto C-3-FSE-2010-1778". 

Qualora vi sia discordanza tra il numero in lettere e quello in cifre, sarà ritenuta valida l'indicazione più vantaggiosa 
per l'Istituto Appaltante. 

 

5. CRITERI PER L'AGGIUDICAZIONE 

La presente procedura sarà aggiudicata in base al criterio dell'Offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi 
dell'art. 83 del decreto Legislativo 12 Aprile 2006, n. 163 attraverso l'attribuzione di un punteggio massimo di 100 

punti così ripartiti: 

a) caratteristiche qualitative, sul pacchetto offerto : max 60 punti su 100; 

b) prezzo: max 40 punti su 100. 
Le offerte presentate dalle ditte concorrenti saranno sottoposte all'esame di un'apposita Commissione di 

Valutazione, che assegnerà i punteggi con le seguenti modalità: 
 

1) Calcolo punteggio qualità 1° lotto 
La valutazione sarà effettuata dalla commissione sulla base dei seguenti fattori ponderali: 

 

Variazione delle Caratteristiche in direzione di un miglioramento della qualità dei servizi 

offerti. Così ripartiti: 

Max 

punti 60 

1) Esperienza del proponente l'offerta quale operatore specializzato in soggiorni studio in 

ITALIA per studenti delle Istituzioni Scolastiche Statali nell'ambito di analoghe 

iniziative promosse dalle misure del PON - POR FSE ; (2 punti per ogni esperienza) 

Max 
punti 20 

2) Qualità delle strutture utilizzate, sia quelle destinate ad alloggio, sia quelle previste per 

attività didattiche, di laboratorio e ricreative. * 

Max 
punti 20 

3) Capacità di anticipazione della spesa da esprimersi in percentuale. La ditta che offrirà la 

maggiore anticipazione, otterrà il massimo dei punti; le altre ditte otterranno un 

punteggio inversamente proporzionale rispetto alla migliore offerta. 

Max 
punti 20 

* Giudizio insindacabile della Commissione esaminatrice dell'offerta in relazione alle specifiche del bando 

 
 

2) Calcolo punteggio qualità 2° lotto 

La valutazione sarà effettuata dalla commissione sulla base dei seguenti fattori ponderali: 

 

Variazione delle Caratteristiche in direzione di un miglioramento della qualità dei servizi 

offerti. Così ripartiti: 

Max 

punti 60 

4) Esperienza del proponente l'offerta quale operatore specializzato nella realizzazione di 

materiale tipografico 

Max 

punti 10 

5) Qualità del materiale utilizzato. * Max 

punti 20 

6) Impegno nella diffusione dei risultati e nella pubblicità 
Max 

punti 20 



7) Capacità di anticipazione della spesa da esprimersi in percentuale. La ditta che offrirà la 

maggiore anticipazione, otterrà il massimo dei punti; le altre ditte otterranno un 

punteggio inversamente proporzionale rispetto alla migliore offerta. 

Max 
punti 10 

* Giudizio insindacabile della Commissione esaminatrice dell'offerta in relazione alle specifiche del bando 
 

3) Calcolo Punteggio Prezzo 
Valutazione dei costi offerti dalle Ditte partecipanti: Max 40 punti su 100. In particolare i 40 

punti relativi al prezzo saranno calcolati nel modo seguente: 

punteggio = 40 x prezzo minimo*/prezzo offerto** 
(* prezzo più basso tra tutte le offerte pervenute; ** Prezzo indicato da ciascuna ditta offerente a cui occorre 

attribuire un punteggio) 

 
La Commissione, quindi, proporrà l'aggiudicazione della gara a favore della ditta che, dalla somma punteggio 

qualità + punteggio prezzo, avrà ottenuto il punteggio più elevato. 

La seduta di gara avrà luogo il 29/03/2011 alle ore 15.00 presso la sede del 1° Istituto di Istruzione Secondaria 
Superiore “Matteo Raeli”, Via Vittorio Emanuele 111 - 96017 Noto (SR). 

L'Istituto procederà alla selezione, anche in presenza di una sola offerta. Saranno ritenute nulle e comunque non 

valide e quindi escluse le offerte formulate in maniera diversa dalle indicazioni contenute nelle norme di 

partecipazione e nei documenti allegati. Tutte le modalità di partecipazione richieste per la compilazione e la 
presentazione dell'offerta o la mancata allegazione anche di uno solo dei documenti richiesti, potrà essere causa di 

esclusione dalla gara. 

 

6. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Il Responsabile del procedimento ai sensi dell'art. 10 del d.lgs. 163/2006 è il D.S.G.A. sig. Antonio Consiglio. 

 

7. INFORMATIVA AI SENSI DEL D.LGS 196/03 
L'Istituzione Scolastica informa che i dati forniti dai concorrenti per le finalità connesse alla gara di appalto e per 

l'eventuale successiva stipula del contratto, saranno trattati dall'ente appaltante in conformità alle disposizioni del 

D.Lgs. 196/03 e saranno comunicati a terzi solo per motivi inerenti la stipula e la gestione del contratto. 
Le Ditte concorrenti e gli interessati hanno facoltà di esercitare i diritti previsti dall'art. 7 del D.Lgs. 

196/03. 
 

8. PUBBLICIZZAZIONE 
Il presente avviso viene affisso all'Albo dell'Istituzione Istituzione Scolastica; inviato alle Istituzioni Scolastiche 

della provincia; inserito sul sito della scuola; reso noto con ulteriori iniziative. 
 

  
  

 Il Dirigente Scolastico 

(Prof. Corrado Spataro) 


